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1. Bevezetés

A COVID-19 (,koronavirus”) jarvany megfékezése, egészségink védelme érdekében az oktatas
iskolankban ... év ... hénap ...naptdl tantermen kivil, digitalis munkarendben kerul

megszervezesre.

A digitalis munkarend bevezetésével a Benké Istvan Reformitus Reformatus Altalanos Iskola és

Gimnazium .... tagozata atall a digitalis oktatasra.

A digitalis oktatas f6 platformja a Google G-Suite /Tanterem - ezt felilletét vilasztottuk az
iskolai kommunikdcié, a tananyagitadas, a tanitasi-tanuldsi folyamat szinteréil. A rendszer
integralédik az intézménylinkben mdr hasznalatban 1lévé Google szolgaltatasaiba, tovabba
biztonsagos hasznalata, a felilet sokoldali lehetéségei biztositjdk a hatékony egylittmikodést
pedagdgusok, didkok és sziil6k kozott. A platform feliilete alkalmas arra, hogy a pedagogusok és a

tanulok egy strukturilt virtudlis iskolai térben kapcsolodjanak ossze.

Fontos hangsilyozni, hogy a didkok iskolaba jarasi sziinetet kaptak, de ez nem tanuldsi
sziinetet jelent, hanem azt, hogy a tanulast digitalisan kell folytatniuk. Az ismert tanulmanyi

kovetelményeket tehit tovabbra is teljesiteni kell, csak mas formaban.
2. A digitalis iskolai Hazirend célja

A hazirend kifejezi, hogy a pedagdgiai folyamat résztvevéi milyenné szeretnék formalni a digitilis
iskolai kézosséget. A hazirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és kozos
felelsség novelését szolgiljak az online térben is. A digitalis iskolai hazirend megalkotasa, a
meglévd hizirend kiegészitése a digitalis oktatds mikodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan

megvalositasat szolgalja.
3. A Haizirend személyi, idGbeli és térbeli hatalya

A hazirend kotelezé érvény(i minden, az iskolaval jogviszonyban allo tanulora, pedagogusra a
digitilis munkarend idejére. Eléirsai értelemszertien alkalmazandok a sziilSkre (gondviselokre),
akik a tanulék torvényes képvisel6iként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.
Eléirasai azokra az iskolai, tanitasi idében, illetve tanitasi idén kiviil torténd online tevékenységekre,

a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek a Google Tanterem rendszereben valosulnak meg.



4.  Online 6ralatogatasi kotelesség, mulasztasok

e Az online tantargyi tanérak a digitalis 6rarend szerinti idésavban lesznek megtartva.

® Az online tanérakon a tanuldknak kételezd fegyelmezetten és aktivan részt venni.

e Mulasztas esetén, tanaraink a hianyzokat regisztraljak.

® Az online tanérikrél val6 tavolmaradas igazolatlan 6raval egyenértékd, amennyiben a

tanul6 nem tudja igazolni a hianyzasat.
5. Eszkozok, alkalmazasok, feliiletek, eljarasok

Asztali szamitgép/laptop/tablet, okostelefon (a feladatok megtekintheték, bekildheték okos
eszkozokon is). A feladatok elvégzése, a digitalis alkoto tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon

ajanlott.

A korabbi tapasztalatok alapjan az informatikai eszkozok, programok és feliiletek biztos hasznilata

(letoltés, kitoltés, feltoltés, fotok készitése-kiilldése) mar kialakult a tanulékban.

Valamennyi tanulé 4j, a digitilis tanrendhez kialakitott digitilis 6rarend szetinti 6sszes tantargyahoz
létrejott mar koribban egy virtudlis Tanterem. A tananyag és a feladatok itt jelennek meg, a
tananyaghoz val6 online hozzaférés mindenki szamara biztositott. Ellenérizni kell, hogy a mar

meglévé kurzusok hianytalanul mikodnek.

Az lzeneteknek, tanari kéréseknek megfelelSen kell elvégezni a feladatokat. Fontos, hogy a

tanulok az értesitéseket, lizeneteket figyelmesen olvassik el, és tigyeljenek a hataridSk betartisara.
6. A digitalis iskola miikodési rendje

6.1. Tanitasi rend
A tanitas a tovabbiakban a kivetkezd rend szerint folyik:

8:00-9:00 pedagdgusok iltal feltoltott feladatok elolvasasa, letéltése.

1. ora: 9:00-9:45
2. ora: 10:00-10:45
3. oOra: 11:00-11:45
4. o6ra: 12:00-12:45
5. ora: 13:00-13:45
6. ora: 14:00-14:45



15 6ra utan csak fakultacio, nyelvvizsga el6készit6 orat lehet tartani a szaktanar és a csoport

megallapodasa szerint.
6.1.2. Napirend

A digitalis oktatas idejére is sziikséges otthoni napirendet kialakitani, amely lehet6vé teszi a

pedagbgusok, a tanulok, szilok egylittmikodését, biztositja a tanulasi folyamat hatékonysagat.

A tanulassal toltott 1d6 megszervezése tanulonként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna valjon
az otthoni tanulas, a feladatok elvégzése. Ajanljuk, hogy napi szinten, orarend szerint

foglalkozzanak a didkok a tanulassal, igy nem torlodnak fel a feladatok.
6.1.3. A tanul6 kotelessége

A tanul6 kotelessége a digitalis munkarend idején: a Google Tanterem felilletére napi szinten
torténd belépés, tantargyanként a feladatok elolvasasa a csoportokban, a pedagogus altal megadott
tananyagrészek feldolgozasa, a beadandé feladatok elvégzése, a pedagogus visszajelzésének,

értékelésének megtekintése, a sziikséges javitasok elvégzése.
6.1.4. Technikai segitség

Amennyiben technikai segitségre van szikség, mindenképp jelezze a tanulo, a szilé az

osztalyfénoknek, a szaktanaroknak.

6.2. Digitalis iskolai napirend

6.2.1. Digitalis munkarend szerinti tanitasi 6rarend

Uj digitalis munkarend szerinti tanitasi 6rarend késziilt, amelyet az id6kdzbeni kiegészitésekkel
egyltt mindenkinek be kell tartani. Az j tanitasi rend azokat az idépontokat tartalmazza, amelyben
online tanorak is tarhatok. Az eredeti 6rarend szerinti 6rak tananyagtartalma aranyosan kertl

atadasta az online tandrak soran, valamint az egyéb, egyénileg feldolgozand6 tananyagokban.

e Az uj, digitalis munkarend idejére bevezetett Orarend szerint teszik kozzé a
pedagogusok a napi feladatokat aktudlis nap reggel nyolc oraig.

e A pedagdgusok a feladatok beadasi hataridejét és a beadas helyét/médjat is megjelolik. A
tanuldk az adott napon 9 draig kell, hogy a feladatot elolvassak.

e Tanitisi napokon minden tanulonak kotelezd belépnie a Tanterem feliiletére,

azokba a tantargyi/osztalycsoportokba, ahol azon a napon tanitasi 6ra van.



6.3. Tanérak tipusai

Online tanérak tipusai: online tanitasi, tananyagatado o6ra, beszamoltaté 6ra, konzultacios ora.

Online tanitasi, tananyagatadé ora: a tananyag, ismeretek atadasa, gyakotlasa; orarendi ora
alapjan a pedagogus otthoni feldolgozas céljara tananyagot, gyakorld feladatsort, hazi feladatot stb.

juttat el a tanuléknak a Google Tantermen keresztil.

Beszamoltatd oOra: az orak célja ellendrzés vagy jeggyel torténd értékelés. Az ellenorzés formajat
minden pedagogus egyénileg donti el, ennek célja, hogy a tananyagban val6 haladast ellenérizze. A
jeggyel torténd értékelés esetén a Mozanaploban tizenet formajaban tajékoztatjuk a tanulékat a

szamonkérés 1dejérdl és modjarol. Az értékelés szabalyait a Pedagogiai Program tartalmazza.

Konzultacids ora: a konzultacios orakon lehet6ség nyilik a pedagogusokkal személyes beszélgetést

folytatni, kérdéseket, problémakat felvetni.

6.4. EllenOrzés és értékelés formai

Szobeli felelet, irasbeli felelet (Redmenta vagy hasonlo tipusu teszt és feladatgyarté alkalmazas),
témazard dolgozat, gyujtébmunka, kiseléadas, ppt eladas készitése, hazi feladat, 6rai munka,

projektmunka.

6.5. A feladatok ilitemezése

A pedagogusok megjelolik a feladatok beadasi hataridejét, a feladatok elvégzésére, a beadanddk
megoldasara elegend6 1d6t adnak, valamint torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés

a tantargyak kozott.

e A hazi feladatok elkészitésére munkanapon a tanératol szamitva legalabb egy munkanapot

kell biztositani.

e Beadando feladat hatarideje csak tanitasi nap lehet.

A hataridéket be kell tartania minden tanulénak, és igyekeznie kell a legjobb tudasa szerint

elkésziteni a feladatot.

A tanulok kiemelten tigyeljenek arra, hogy a beadandokat a pedagogus kérésének megfeleld

formaban készitsek el.



6.6. Besziamoltatas, szimonkérés

A szdmonkérést ugy tervezi meg a pedagdgus, hogy a tanuld szamara mar jol ismert és kénnyen

elérhet6 felileten, alkalmazasban valésuljon meg.
A pedagégusok:

® aszamonkéréseket egyértelmien és idében jelzik a Tanterem feliiletén,
® a témazarét legalabb egy héttel a tervezett szamonkérés el6tt bejelentik,
e a kisebb szamonkérést minimum 2 nappal el6tte jelzik,

e a tanulokat el6zetesen tajékoztatjak, ha egy beadandé feladatot osztalyzattal szeretnének

értékelni.
6.7. Ertékelés

Tanaraink a kiadott feladatokat folyamatosan értékelik, sziiletnek jegyek a tavoktatas

iddszakaban is.

A tanév hagyomanyos munkarendd szakaszaban, valamint a digitalis munkarend alatt szerzett
osztalyzatok aranyosan szamitanak be az év végi osztilyzatba. A szil6k/tanulék folyamatosan

kovethetik jegyeiket az elektronikus naplon keresztil.

A feladatok, szimonkérés hataridére valo teljesitése a didk kotelessége. A passzivitis,
mulasztas, hianyzas, el nem készitett, késén vagy egyaltalin be nem kuldott feladatok, az elégtelen
jegyek mind negativan befolyasoljak az éves értékelést és valtozatlanul év végi bukast jelentenek,

jelenthetnek.

s e

6.8. Visszajelzések, pedagogus és tanuld/sziilé kézotti kommunikicio

A Tanterem feliilete a tanulasi folyamat segitését szolgalja.
A tanuloknak lehetéségiik van:

e segitséget kérni, konzultalni a tanarokkal a tananyaggal, a feladatokkal kapcsolatban,
e feltenni az egész csoportot érinté kérdést a bejegyzésekben is, ahol a csoport minden
tagja olvashatja,

o feltenni csak sajat személyét érintd kérdést a privat tizenet feliletén.

Azonban fontos hangsulyozni: az online oktatas azt a hamis érzetet kelti, hogy tanirként az

embernek mindig rendelkezésre kell allnia. Ez nem igy van, az online tavoktatasban is van
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munkaid vége. A szaktanarok és osztalyf6n6kok minden tanitisi napon munkaidében, 8-

15 6ra kozott rendszeresen figyelik levelezésiiket, valaszolnak a kérdésekre.

A munkanapokon 15 6ra utan, vagy hétvégén beérkezett kérdésekre a tanarok a kévetkezo
munkanapon valaszolnak, ennél korabbi vagy késGbbi idépontban csak a tanarok egycni dontése

alapjan kaphatnak valaszt a tanulok.

6.9. Online magatartas, digitalis etikett

e Az alapelv, hogy ha valami nem elfogadhaté hagyomanyos munkarendben, iskolaban,
tanteremben, oran, offline, akkor nem elfogadhaté online sem.

e Az 6rikon valé kommunikacio hang és keép alapu, tehat mikrofon és bekapcsolt kép nélkiil
nem megy. Akinek technikai gondjai vannak, jelezze!

e Videochat, vagy hasonlé kommunikicié soran egyeztetni kell a tanirral és
osztalytarsakkal, miel6tt képerny6fotd vagy hangfelvétel készill; a feladatokban elkiildott
képeket, videdkat, megoldisokat a pedagbgusok bizalmasan kezelik, azokat harmadik fél
szamara nem teszik hozzaférhetévé. Minden esetben a hagyomanyos oktatasi rendre

kidolgozott Digitalis Hazirendiinkben leirtak mérvadok.

Kérjitk a sziil6ket, gondvisel6ket, hozzatartozokat, hogy a tanév sikeres teljesitésében
segitsé¢k a tanulokat a fegyelmezett, konstruktiv online jelenlétben, a kiosztott feladatok

elvégzésében, azok visszakiildésében.
7. Kotelességszegés

Kotelességszegés, a feladatok el nem készitése, hatarid6é be nem tartasa esetén:

Amennyiben — valamilyen oknal fogva —a tanul6 nem készil el hataridére a feladattal (pl. betegség),
mindenképpen jelezze a pedagdgusnak, még a hataridd lejarta elétt. Kozosen beszeljék meg a
potlas lehetéségét, modjat.

Amennyiben a tanulé nem készilt el hataridore a feladatokkal, és ezt nem jelezte elore, a feladatra

nem kap pontot.

A beszamoltatas killonbozé formdinak - akar egyszeri, akir sorozatos el6re be nem jelentett
elmulasztasa esetén a szaktaniar dontése alapjin a tanulé elégtelen érdemjegyet kap, ¢és a

pedagogus jelez az osztalyf6noknek.



Ha t6bb alkalommal nem késziti el a beadand6 feladatot a tanuld, vagyis rendszeresen nem teljesiti
a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfonok jelez az tagozatvezetdnek, aki tajekoztatja a sziilot,

és felszolitja a tanulot a tanulmanyi kotelességet teljesitésére.

Amennyiben a tanulé a digitalis munkarend ideje alatt érvényben 1év6 tananyag kovetelményeit
nem teljesiti, a tagozatvezetd osztalyozé vizsga letételére kotelezheti a tanuldt az elmaradt

tananyaghbol.

A tanulmanyi kotelezettségeit (6rakon valo aktiv részvétel, a dolgozatok megirasa, a hazi feladatok
elkészitése) sorozatosan, tartésan nem teljesité diak csak osztalyozé vizsga eredményes letétele
esetén léphet magasabb évfolyamba. Ez mindegyik tantargyra vonatkozik, beleértve a
készségtargyakat is, valamint azokat a tantargyakat, ahol online tanorak helyett feladatellatas van

érvényben.

Minden, jelen szabalyzat altal nem szabalyozott kérdésekben tovabbra is az intézmény

Pedagoégiai Programja és Hazirendje érvényes.
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Az iskolai Digitalis Munkaend Hazirendjét a szil6i munkakozosség megismette és egyetértett vele.

Mata Magdolna

Szilo1 munkakozosség vezetoje

A Benké Istvan Reformatus Altalinos Iskola és Gimnazium Digitalis Munkarendjének Hazirendjét

jovahagyom.

Budaprst, 2022............... 0.

A Benké Istvan Reformatus Altalinos Iskola és Gimnazium Digitilis Munkarendjének Hazirendjét
a fenntartd Budapest—Eszakj Reformatus FEgyhazmegye képviseletében az igazgatotanacs elnoke

jovahagyta.

o
Budapest, 2022. O? st ‘1 T

az 1gazgatotanacs elnoke

Z.ar6 rendelkezések

A Digitalis Munkarend Hazirendje 2020. szeptember 1-t6l hatalyos.
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